
1.流程圖： 

  1.1.學生平安保險申請流程圖。 

大漢技術學院 
學生申請平安保險流程圖 
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說明 A 

申請書、證明文件(如說明A)一

併繳回體衛組，須由專人完成

收件登記。 

資料審核是否有誤

(如 B 說明) 

請至學務處體衛組

領取保險理賠申請

書（附件一）填妥相

關資料如A說明。 

 

完成理賠申請手續 

(由保險公司告知申請

人) 

1.保險理賠申請書。 

2.證明文件： 

(1)醫院診斷證明書 。 

(須加蓋關防或院章) 

(2)就醫繳費收據。  

3.指定付款方式：匯撥。 

4.帳號須與受益人相同。 

5.受益人須年滿20歲者，未滿20歲

者，須由法定代理人簽名。 

6.投保學校證明欄，由衛保組填寫。 

申請書交由保險公司受理 

(每週三受理送件一次) 

保險公司 
理賠核定 

1.申請書之資料或證明文

件不齊全。 

2.正常處理期間為一個月

內。 

3.資料受退件，經通知後

請於兩週內取回，逾時

本組即不負責資料之保

存。 

 

收件登記處理注意事項： 

1.是否檢附醫療診斷書。 

2.是否檢附費用收據。 

（副本可申請，非影印

本。） 

3.申請人是否滿20歲。 

  未滿20歲應為法定代 

  理人簽名。 

C 說明 



學生平安保險申請作業流程表 

填寫學生保險申請表 

          意外受傷學生至學務處體衛組填寫學生保險理賠申請書。 

↓ 

申請書、學生醫療證明文件一並繳回學務處體衛組 

↓ 

收齊相關文件後送件至保險公司審核 

↓ 

保險公司審核理賠文件 

                       ↓ 

◎審核通過撥款至學生戶頭 

◎審核未通過退回體衛組，由學生補件後重提申請 

                       ↓ 

審核合格件撥款回條歸檔整理 

 

 

 


